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Politique de don et commandite
Énoncé d’engagement


Coopsco Lévis poursuit la mission de contribuer au développement des personnes et des collectivités d’enseignement et de soutenir l’optimisation de leur potentiel en conformité avec les valeurs et principes coopératifs. Conséquemment, la Coopérative s’engage envers la communauté collégiale en l’appuyant financièrement dans différents projets à caractère coopératif, éducatif, humanitaire, culturel, sportif, etc.
Coopsco Lévis est heureuse de faire profiter ses membres et son milieu des retombées positives découlant des dons et commandites.
Les commandites sont attribuées dans la limite des sommes disponibles.
Critères généraux d’admissibilité


1. Les demandes de commandite doivent s’inscrire en conformité avec la mission de la Coopérative et ses priorités d’actions ;
2. L’activité pour laquelle il est demandé un appui financier doit reposer sur l’implication bénévole ou volontaire des participants ; un projet s’inscrivant dans le cadre d’un cours pourra être considéré s’il répond à d’autres critères jugés compensatoires ;
3. La Coopérative soutiendra prioritairement les projets touchant le plus grand nombre de membres possibles ou le cas échéant, le plus grand nombre d’individus faisant partie de près ou de loin de la clientèle-cible de Coopsco ;
4. La Coopérative accordera la priorité aux projets de groupes ou de départements plutôt qu’aux projets individuels, dont l’action est directement ou indirectement liée à la communauté collégiale ;
5. La Coopérative accordera la priorité aux projets se déroulant à l’intérieur des murs du Cégep de Lévis-Lauzon ou dans un environnement susceptible de rejoindre une clientèle-cible de Coopsco Lévis ;
6. La Coopérative ne s’estime pas liée par toute commandite accordée antérieurement ;
7. La Coopérative pourra accepter plus d’une demande provenant d’un même organisme ou institution, dans la même année financière, sans dépasser un montant total de 500$ ;

8. Le montant attribué n’excèdera jamais le montant demandé par l’organisme ou le groupe ;

9. La Coopérative se réserve le droit d’attribuer ses commandites sous forme monétaire (chèque) ou matérielle (objets promotionnels, certificats-cadeaux, etc) ;

10. Concernant les demandes au sujet des voyages ; le tirage de l’ordinateur offert par Coopsco via la Fondation du Cégep est l’activité qui les supporte financièrement ;
11.  Les projets avec consommation d’alcool feront l’objet d’une analyse particulière par le conseil d’administration et devront correspondent aux valeurs préconisées par la Coop et satisfaire aux critères de la présente politique.
12. Concernant les projets spéciaux, en raison soit du montant demandé, du public cible ou toute autre raison, la Coopérative se réserve le droit d’en faire une analyse particulière.
En contre-partie, le demandeur s’engage à

1. Offrir à la coopérative une visibilité adéquate et proportionnelle au montant attribué. Le participant se doit d’employer les outils de visibilité indiqués au point 11 du présent document une fois la demande de commandite acceptée ;
2. Informer la Coopérative en cas d’annulation ou de déplacement de l’activité commanditée et à lui retourner le montant ou les objets promotionnels servant à la commandite ;
3. Se conformer à  la présente politique et respecter l’entente établie entre les deux parties. Le groupe, organisme ou institution ayant failli à son engagement devra, à moins de circonstances atténuantes, rembourser la coopérative par un retour financier au prorata de la visibilité non offerte selon l’entente convenue ;
Processus de traitement de votre demande


Soumettre le formulaire ci-joint auprès de votre coopérative en fournissant le maximum d’information favorisant l’acceptation de votre demande.

Coopsco Lévis

205 Mgr Bourget,

Lévis, Québec, G6V 6Z9

Tél. : (418) 835-0383

Téléc. : (418) 835-0384

www.coopscolevis.com
Votre demande de commandite sera examinée par les membres du Comité exécutif de la coopérative.

Un minimum de 2 semaines est à prévoir pour l’analyse et le traitement de votre demande de commandite.
Formulaire de demande de dons ou commandites
1. Titre du projet : _____________________________________________________

2. Organisme et/ou responsable du projet :








Adresse :













Téléphone :











Courriel :













3. Coordonnées des participants au projet (un minimum de 2 personnes est requis) :
Nom :
Téléphone :
Adresse courriel :

4. Date et durée du projet : 










5. Décrivez en quelques mots votre projet : 








































































6. Avez-vous déjà reçu un don ou une commandite de la coopérative pour un projet semblable?

(Oui    ( Non   Si oui, combien avez-vous reçu pour la dernière contribution? 



7. Dans quelle catégorie s’inscrit votre projet ? (Une seule catégorie par projet s.v.p)
(
Sport : Ensemble des activités physiques pouvant prendre la forme de jeux collectifs, compétitions, rallyes, pratiqués en toute sécurité.
(
Culturel : Activité d’un individu, groupe ou organisme qui vise le divertissement ou le développement au plan artistique, intellectuel, social ou spirituel.
(
Aide : Soutien apporté par un groupe à des individus en difficulté.

(
Départemental : Toutes activités issues d’un département visant à intégrer des personnes dans un groupe, souligner la réussite de l’une d’entre elles, créer ou solidifier des liens entre les gens.

(
Éducatif : Activité de formation, d’éducation ou apprentissage pour un individu ou un groupe ; récompense les efforts d’un individu ou d’un groupe d’individus qui s’est démarqué.
(
Autre : (Veuillez préciser)  









8. Combien d’individus participent à la réalisation du projet?

2 à 10 (
11 à 20 (
21 à 30
 (
31 et + ( (veuillez spécifier le nombre) :


9. Combien d’individus dans votre institution ou organisme seront touchés par votre projet ?

0 à 25 (
26 à 50
 (
51 à 75 (
76 à 100 (
101 et + (
10. Est-ce que votre projet touche votre milieu tant à l’interne qu’à l’externe ? ( oui ( non 
Si oui, dans quelle proportion: touche à 
  % mon milieu (échelle variant de 0 à 100% de votre milieu)

11. Êtes-vous en mesure d’apporter une visibilité à la coopérative ? ( oui ( non   Si oui, quelle visibilité  apporterez-vous à la Coop? Compléter le tableau suivant.
	Outils de visibilité
	Quand et fréquence
	Quantité
	Durée de la visibilité
	Remarques

	Bannière de la coop
	
	
	
	

	Poster – affiche
	
	
	
	

	Journal interne
	
	
	
	

	Journal externe
	
	
	
	

	Verbalement à un auditoire
	
	Non-applicable
	
	

	Tract
	
	
	
	

	Billet de vente
	
	
	
	

	Dépliant
	
	
	
	

	Produit coop
	
	
	
	

	Autre :
	
	
	
	


12. Quelle  forme d’aide désirez-vous obtenir (ex : objets promotionnels, vêtements, cadeaux pour tirage, certificats cadeaux, aide financière…) :________________________________________________
      De quelle valeur ?  ______________________



____________________
13. À quoi servira le don ou la commandite consenti dans l’activité : 

















14. Quel est le budget total de l’activité (détaillez le budget) ? : 












































15. Y a-t-il d’autres partenaires financiers? Si oui lesquels? Indiquez le montant ou la valeur de la  contribution non monnayable :






















16. Dans le cas où une aide financière est consentie, à quel nom devrions nous faire le chèque? (Obligatoirement un groupe ou un organisme et jamais un individu)
Signature d’un responsable du projet : 








Rôle dans le projet : 











Moyen de communication souhaité :









N.B.
Nous vous invitons à joindre toutes pièces justificatives appuyant votre demande : facture, publicité, lettre d’appui ou autres. Si vous manquez d’espace, veuillez joindre des feuilles supplémentaires en annexe.  

Partie réservée à la Coop

Montant accordé :__________ 
Date : ___ / ___ / __

Il faut prévoir au minimum 2 semaines afin que la demande soit traitée
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